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Configurar cuenta de correo en Outlook 2010

Para poder configurar Outlook 2007 tiene que crear la cuenta de correo previamente.

Una vez creada abra el programa Microsoft Outlook 2010 y siga los siguientes pasos

para configurarlo:

Paso 1. Enel menu seleccione Archivo, ahi se encuentra en el ment de la izquierda
Informacion y dentro la opcion de Agregar cuenta (encuadrado en rojo).
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Configuracién de la cuenta

Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
adicionales.

Limpieza de buzén

Administre el tamado del buzén vaciando los elementos eliminados
y archivando.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electronico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
agreguen, cambien o quiten elementos,

Paso 2. Seleccione la altima opcion la de Configurar manualmente...
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Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese 3 otros tipos de servidores,

Conectar con & servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de correo electrénico.

" Microsoft Exchange o servicio compatible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electronico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
) Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servido de mensajeria mévil,

Conectarommsgrvidorddbomosndoamnm.

[Fax Mai Transoorti

| <avés | sguente> ] | cancelsr |

Paso 4. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

e Informacién del usuario
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o Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.

o Direccion de correo electronico: Su correo electronico, en el ejemplo:
correo@su-dominio.com.

o Informacion del servidor

o Tipo de Cuenta: POP3.

o Servidor de correo entrante: Inserte mail.su-dominio.com.

o Servidor de correo saliente(SMTP): Como el entrante inserte mail.su-
dominio.com.

o Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, correo@su-
dominio.com.

o Contrasefia: La contrasefia de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione Mas configuraciones..., aparece en la
imagen en el cuadro rojo:

r)&gmg_ar nueva cue_nta ’ w “

Configuracion de correo electrénico de Internet . |
| Estos valores 5on necesanios para que la cuenta de correo electrénico fundone.,

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombee: Su Nombre Después de relenar la informacidn de esta pantalla, le
. ) recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en el
Direccdn de correo electronico: correo @su-dominio. com botén. (Requiere conexidn de red.)
Informacion del servidor = — - .
| Probar configuracién de la cuenta ... ]
Tipo de cuenta POP3 B ,
Servidor de correo entrante: s oo w,:::g:onﬁg:i:on de la cuenta hacendo dic en
' Seryidor de correo salente (SMTP): | mail «u-dominio.com Entregar nuevos mensajes a:
| Informacién de inicio de sesién @ Nuevo archivo de datos de Outiook
: Nombre de Usuaric: roreciwaddiistiliicom (7 Archivo de datos de Outiook existente
Contrasefia: Ermmmmmm
V| Recordar contraseda)

|| Requerir inicio de sesidn utlizando Autenticacicn de
contrasefia segura (SPA)
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Paso 6. Una vez seleccionado Mas configuraciones aparece una ventana donde tiene
que escoger la pestafia Servidor de Salida, ahi seleccione Mi servidor de salida (SMTP)

requiere autenticacion..

Configuracion de correo electronic...

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

[¥]1i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(®) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utilizando

(O Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar

Conesto queda configurada la cuenta de correo en Outlook 2010.

En Pestaia de ""Avanzadas".
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Internet E-mail Settings g

General | Outgoing Server | Connection | Advanced
=

Server Port Numbers

Incoming server (POP3): | 110 Use Defauks

[T This server requires anencrypred connection (SSL)
Qubgoing server (SMTP):

[T] This server requires & vpred connection (S5L)

Server Tmeouts
Short Long 1 mirnte
Delivery

[[JLeave a copy of messages on the sarver

T T

Cambiamos el puerto de salida SMTP, de 25 por el 26.
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Presionamos ""Aceptar” y nos regresa a nuestra pantalla de configuracion de la

cuenta.

Presiona el Boton de "*Probar Configuracion de la Cuenta™. Siaparece todas las
opciones palomeadas en verde: HAS CONFIGURADO TU OUTLOOK

CORRECTAMENTE Yy esta listo para usarse.



