Configurar cuenta de correo en Outlook 2003-2007
1. Inicie Outlook 2003

2. Valla al Men0 ""Herramientas"

3. Seleccione la opcidn ""Cuentas de Correo Electrénico™

4. Aparecerd el siguiente cuadro de dialogo:

E-mail Accounts

This wizard will allow you to change the e-mail
accounts and directories that Outlook uses.

E-mail

(3) Add a new e-mal account
) View or changa existing e-mall accounts

Directory

(O Add a new drectory or address book
() view or change existing drectorias or address bocks

[Noxt>][0090]

Seleccione la opcidn ""Agregar una nueva cuenta de Correo Electrénico™ y
presione el boton de "'Siguiente™

5. Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:



E-mail Accounts =)

Server Type
You can choose the type of sarver your new a-madl acount wil woek with,

(O Microsoft Exchange Server

Connact to an Exchange server to read e-mad, access publc foldars, and share
documents,

Cror3
Connact to 3 POP3 e-mal server to download your e-mad,
O m™ap
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COHTTIP

Conneact to an HTTP e-mad server such as Hotmad to download e-mall and
synchronize madbox folders.,

) Additional Server Types
Conneact to another workgroup or 3rd-party mad server,

: Cencel

Seleccione la opcion ""POP 3" y presione el botdn de "'Siguiente™

6. Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

E-mail Accounts &_|
Internet E-mail Settings (POP3)

Each of these settings are required to get your e-mad account working.
User Information Server Information
Your Name: Incoming mad server (POP3):
E-mod Address: | Outgoing mad server (SMTP):
Logon Information Test Settings
User Name: After filing out the information on this screen, we

: recommend you test your account by cicking the
Pasoword: button bedow. (Requires network connection)
[V]remember passwaord
[[JLog on using Secure Passward
Authenticstion (SPA)
; Cancel

Llenaremos los datos de esta ventana de la siguiente forma:

Informacion del usuario:
Tu Nombre: Tu nombre aqui
Tu Email: Tu e-mail completo aqui

Informacion del Servidor:
Servidor de Entrara POP3: mail.tupagina.com



Servidor de Salida SMTP: mail.tupagina.com

Informacion del Inicio de Sesion:
Usuario: Tu e-mail completo aqui (incluyendo el @tupagina.com)
Password: El asignado en el Cpanel

7. Después de Llenar estos datos se habilitara el boton de **"Més Configuraciones'
y lo presionamos.

Internet E-mail Settings X

General | Outgoing Server | Connection | Advanced
=

Server Port Numbers
Incoming server (POP3): | 110 | Use Defauks
[T This server requires anencrypred connection (SSL)
Qubgoing server (SMTP): ‘
C] This server requres 3 ypred connection (SSL)
Server Tmeouts
Short Long 1 mirete
Deltvery

[(Leave a copy of messages cn the sarver

[ ok J| cocel |

8. Seleccionamos las Pestafia de "*Avanzadas"".
9. Cambiamos el puerto de salida SMTP, de 25 por el 26.

10. Presionamos ""Aceptar' y nos regresa a nuestra pantalla de configuracion de la
cuenta.

11. Presiona el Boton de ""Probar Configuracion de la Cuenta™. Si aparece todas
las opciones palomeadas en verde: HAS CONFIGURADO TU OUTLOOK
CORRECTAMENTE vy esta listo para usarse.



Test Account Settings

Congratulations! Al tests completed successfully. Chick Close to continue.

Tasks | Errors
Tasks Status ~
 Establish network connection Completed
“ ' Find outgoing mail server (SMTP) Completed
' Find incoming mal server (POP3) Completed ‘
V4 Log onto incoming mall server (PO... Completed
|| VSendtese-mailmesssoe  Comoleted "J’

12. Presiona el Boton de *"Finalizar' para terminar con el asistente.

13. Presiona el Boton de ""Enviar y Recibir' de tu Bandeja de Entrada para
empezar a recibir tus correos electrénicos.



